附件1：
上虞区职业培训开班申请资料清单
 
1.上虞区职业培训办班申请表；
2.上虞区职业培训教学课程表；
3.上虞区职业培训学员信息表；
4.师资表及授课教师身份证、相关资质证书复印件；
5.上虞区职业培训办班承诺书；
6.培训学员身份证复印件及享受政府补贴所对应的证明材料（就业失业证/社保证明/劳动合同/学生证等复印件）；
7.不在本承接机构场地内开展的培训班，需在办班申请表上注明并提供上课场地照片。














附件2：
上虞区职业培训结报申请资料清单

企业：
1.上虞区职业培训补贴申请表；
2.企业职业技能等级认定实施方案；
3.办班申请表、培训课程表、办班承诺书、师资表及证明材料、工作联系单；
4.培训学员信息表、职业培训学员到课率情况；
5.考试签到表、样卷、考场情况记录表、考试照片若干；
6.成绩汇总表及公示照片、培训结报人员花名册；
7.如有线上课程，提供线上培训平台培训班级学习报告（含有课程名称、课程时长及每一位学员的线上课程完成率）。












附件3：
上虞区职业培训办班申请表

承接机构（盖章）：                        申请日期：      年    月   日
	培训班级名称
	

	计划培训人数
	
	培训对象
	

	培训项目实施
企业或地点
	

	培训日期
	
	培训课时
	

	其中理论课时
	
	占培训课时百分比
	

	联系人
	
	联系电话（手机）
	

	跟班管理人员
	
	联系电话（手机）
	

	理论培训地点
	
	实操培训地点
	

	授课日期及时间
	课时
	课程内容
	理论或实操
	授课老师及职称

	见附件
	
	
	
	

	备注
	

	审核意见
	

经办：             审核：              审批： 
                                                 

                                      年     月     日



注：（1）本表一式二份，于办班前7个工作日提交申请，并同步在平台上做好开班申报工作。
（2）培训对象：1.失业及参保人员;2.在岗职工;3.在校学生;4农村富余劳动力;5其他。
（3）培训班级名称：以“XXXX年X月（开班年月）+机构(企业）名称+工种+等级+培训+第n期”格式命名，如2023年6月A企业化学检验员高级培训第1期。

附件4：
上虞区职业培训教学课程表
承接机构（盖章）：                        培训班级名称：                                                                                           
	授课日期及时间
	课时
	培训课程内容
	理论或
实操
	授课教师
及职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	鉴定
	


注：本表一式二份，随办班申请表一并提交。

培训详细地址： 
跟班老师及联系电话： 


附件5：
上虞区职业培训学员信息表
承接机构（盖章）：                                                         培训班级名称：   
	序号
	姓名
	性别
	文化程度
	身份证号码
	户籍地址
	工作单位
	本职业工作年限
	申报条件
	联系电话
	人员类别

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“人员类别”栏按“1.失业及参保人员；2.在岗职工；3.在校学生；4.农村富余劳动力；5.其他”填写序号。         
    2.本表一式二份，随办班申请表一并提交。
附件6：
上虞区职业培训师资情况表
承接机构（盖章）：                                                    培训班级名称：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	专业技术职称证书
	职业资格
等级证书
	聘用方式
（专职或兼职）
	联系电话
	工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：随附授课教师身份证、相关资质证书复印件。




附件7：
上虞区职业培训办班承诺书

	
我单位计划举办                    （培训班级名称）职业培训班，在此，我们承诺：
1．所提交的材料真实有效；
2．严格按照办班要求认真组织开展培训；
3．积极履行主体责任，确保培训过程真实合规；
4．按规定建好培训台账，如实申报培训补贴；
5．做好培训档案的留存归档工作，主动接受监督审计。
我单位所作以上承诺是真实的，并愿意承担违反承诺的一切法律责任。


经办人（签字）：

承诺单位（盖章）：

年   月   日





附件8：
上虞区职业培训补贴申请表（单位）
承接机构（盖章）：                 申请时间：     年  月  日
	申请补贴类型
	国家职业资格培训  职业技能等级培训  专项职业能力培训

	培训班级名称
	

	工种
	
	等级
	

	开户银行
	
	银行账号
	

	工种类型
	三大传统产业（现代纺织、绿色化工、金属加工）、四大新兴产业（高端装备、新材料、电子信息及现代医药）和两大历史经典产业（黄酒、珍珠）等相关工种
紧缺工种（对照人社部门发布的紧缺工种目录）
常规工种

	培训时间
	
	培训课时
	
	补贴标准
（元/人）
	

	培训人数
	
	考核时间
	
	考核合格
人数
	

	申请补贴金额
合计
	人民币（大写）                               ，¥            。

	培训机构
联系人
	
	联系电话
	

	人力社保部门
审核意见
	考核合格
人数
	
	核定补贴标准
（元/人）
	

	
	拨付总金额
合计
	人民币（大写）                    ，¥                     。


注：本表一式二份。

经办：                   审核：                   审批：
 

附件9：
工作联系单
日期：    年    月    日

	职业培训服务承接机构名称
	

	承接机构联系人
	
	联系电话
	

	培训班级名称
	
	跟班联系人
	

	职业（工种）
	
	等级
	

	
变
更        内    容
  
	



                                       
                                   职业培训服务承接机构（盖章）
                                         
签字：

	人力
社保部门审核意见
	




注：开班后如有更改培训上课时间和上课老师、变换培训场地和调整课程内容等情况需填写。

附件10：
职业培训学员签到表
承接机构（盖章）：                 培训班级名称：
                      授课时间：    年   月   日   时   分 --    时   分
	序号
	姓名
	签到
	序号
	姓名
	签到

	1
	
	
	21
	
	

	2
	
	
	22
	
	

	3
	
	
	23
	
	

	4
	
	
	24
	
	

	5
	
	
	25
	
	

	6
	
	
	26
	
	

	7
	
	
	27
	
	

	8
	
	
	28
	
	

	9
	
	
	29
	
	

	10
	
	
	30
	
	

	11
	
	
	31
	
	

	12
	
	
	32
	
	

	13
	
	
	33
	
	

	14
	
	
	34
	
	

	15
	
	
	35
	
	

	16
	
	
	36
	
	

	17
	
	
	37
	
	

	18
	
	
	38
	
	

	19
	
	
	39
	
	

	20
	
	
	40
	
	


注：如遇系统网络不稳定等特殊情况时请做好纸质签到表备查。
附件11：
成绩汇总表
承接机构（盖章）：                  培训班级名称：
	序号
	姓名
	身份证号码
	理论成绩
	实操成绩
	评定成绩
（合格/不合格）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	



考评员签字：                                           年    月    日
附件12：
上虞区职业培训结报人员花名册
承接机构（盖章）：                                                          培训班级名称：   
	序号
	姓名
	性别
	文化程度
	身份证号码
	工作单位
	职业（工种）
	等级
	证书编号
	联系电话
	人员类别

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“人员类别”栏按“1.失业及参保人员；2.在岗职工；3.在校学生；4.农村富余劳动力；5.其他”填写序号。         
    2.本表一式二份。
附件13：
考试签到表
年   月   日
	评价机构
	
	申请认定单位
	

	认定职业（工种）
	
	认定人数及等级
	
	

	省计划编号
	
	考务安排编号
	

	序号
	姓名
	签到
	序号
	姓名
	签到

	1
	
	
	19
	
	

	2
	
	
	20
	
	

	3
	
	
	21
	
	

	4
	
	
	22
	
	

	5
	
	
	23
	
	

	6
	
	
	24
	
	

	7
	
	
	25
	
	

	8
	
	
	26
	
	

	9
	
	
	27
	
	

	10
	
	
	28
	
	

	11
	
	
	29
	
	

	12
	
	
	30
	
	

	13
	
	
	31
	
	

	14
	
	
	32
	
	

	15
	
	
	33
	
	

	16
	
	
	34
	
	

	17
	
	
	35
	
	

	18
	
	
	36
	
	



[bookmark: _Toc30597749]附件14：
考场情况记录表
鉴定所站、考核点：                          鉴定时间：   年  月  日
	鉴定工种
	
	鉴定人数
	

	鉴定级别
	
	实到人数
	

	考
评
情
况
	
考评员按时到岗，考评时佩戴胸卡按要求配置全部到位
                                 是          否
考评员严格按照评分标准和考核程序测评
                                 是          否 
考场设置规范，材料、设备、检验仪器齐全符合要求
                                 是          否 
考场秩序正常
                                 是          否 

违纪情况：



意见建议：




             督导员（签字）：
                     
                    年     月     日

	意见
反馈
	
意见建议：





鉴定所站、考核点负责人（签字）：
 
                        年     月     日


注:本表填写完整，由区职业技能鉴定中心统一存档。


附件15：
上虞区职业培训抽查记录表
承接机构：                 抽查时间：     年  月  日  时
	培训班级编号
	

	职业（工种）
	
	等级
	

	培训课程
	
	上课地点
	

	跟班管理人员
	
	联系方式
	

	检查记录
	检查内容
	检查结果

	
	培训时间、地点、职业、班次是否与申报一致
	

	
	培训人员身份是否与申报一致
	

	
	培训教师是否与申报一致
	

	
	培训场地、设施设备是否满足培训需要
	

	
	是否按照课程表课程进行培训
	

	
	培训人数：应到：    人，实到：    人，请假：   人。

	检查人员意见
	


检查人员签名：                          年   月   日





附件16：

上虞区职业培训不规范行为书面警告通知书

      （承接机构）    ：
于        年     月    日，对你单位的    （培训班级名称）   进行职业培训监督考核，发现以下问题：
1.                                              ；
2.                                              ；
3.                                              。
依据《职业培训指导规程》，现对你单位发放《职业培训不规范行为书面警告通知书》，希望你单位能够引起重视，制订整改措施，于7个工作日内完成整改，并对本次课程进行补课。




                年    月   日
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